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SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Marco de referencia

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua (SEECH) es un Organismo Publico Descentralizado
del Estado, con personalidad juridica, competencia y patrimonio propios que tiene por objeto
la direccién técnica y administrativa de los establecimientos educativos que se transfieran por
la Federacion al Estado en los términos de los convenios celebrados para tal fin, de conformidad
con lo dispuesto por el Articulo 2 del acuerdo de creacion No.137 publicado en el Periddico
Oficial del Estado en fecha 20 de mayo de 1992.

La Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018
y que entrd en vigor a partir del 15 de junio de 2019, tiene por objeto establecer los principios
y bases generales para la organizacién, conservacidon, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados; ademas de contribuir a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, a través de la organizacion de los archivos. Es
asi como mediante esta Ley, el Estado Mexicano debe garantizar la organizacién, conservacién
y preservacion de los archivos con el objeto de facilitar e impulsar el ejercicio del derecho a la
verdad y el acceso a la informacion contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento del patrimonio documental de la Nacidn.

Como consecuencia de lo anterior, el personal decidié iniciar con el correcto cumplimiento de
la antes mencionada Ley, estableciendo criterios y mecanismos para la adecuada gestion
documental.

Introduccion

El presente Reporte Anual, contempla las actividades realizadas por el Area Coordinadora de
Archivo de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua durante el afio inmediato anterior,
dando muestra y evidencia del logro de metas propuestas por esta Area en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que "Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa".

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos
de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua realiza el presente informe, detallando el
avance obtenido, asi como las fechas de los mismos y evidencias.

i ”2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”
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Actividades PADA 2022 vy resultados obtenidos

Objetivo Actividad Entregable Fecha Calendarizada Estatus Evidencias
Capacitacién a
responsables de Capacitacion y asesoria Enero - Diciembre Completada 12/07/2021 Fotografias
archivo de tramite
L Acta de conformacién
Formacion del grupo T
. N Grupo Interdisciplinario Enero Completada 14/06/22 del grupo
interdisciplinario . e
interdisciplinario
Capacitacion aI' L, , . Lista de asistencia,
personal en materia |Capacitaciény asesoria Junio 14/06/2022 .
. . fotografias
Garantizar la de Archivos
correcta
Desi le| R le Archi ficio R |
operacién del e5|gna.r respon?al? e esponsab{ e. rchivo de Febrero Completada 22/03/2022 Oficio .esponsalb fas de
R de Archivo de tramite tramite Archivo de Tramite
Sistema
Instituci |
;SA u:]llona Designar responsable R ble ACA Feb Completada Nomb ent
e Archivos. de ACA esponsable ebrero 16/07/2022 ombramiento
Designar responsable R ble Archi
de Archivo de esponsable rc tvo Febrero No refrendado Nombramiento 2021
., Concentracién
Concentracion
. L Completada 15/03/22,
Profesionalizacion e . P : 3
del ACA Capacitacion y asesoria | Febrero, junioy julio |[29/08/22 y 19,20,21 de [Constancias y fotografia
Octubre de 2022
Inscribir en el
Registro Nacional la
existenciay Inscripcion Junio Completada 12/09/22 | Constancia de refrendo
ubicacién de
archivos
Ll | Clasificacion d Expedient
e:'var a asl |ce.1C|on € xpe.: .|en € Enero - Diciembre En proceso N/A
corriente los expedientes clasificados
instrumentos y
Finalizar el Manual
manuales para L Manual de organizacién Enero - Diciembre En proceso N/A
el desempefio de organizacion
optimo de las
funciones. Finalizar el Manual Manual de .
L - Enero - Diciembre En proceso N/A
de procedimientos procedimientos
Finalizar el Manual .
. L Manual operativo de .
operativo de gestion .. Enero - Diciembre En proceso N/A
gestion documental
documental
i ”2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”
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Objetivo

Actividad

Entregable

Fecha Calendarizada

Estatus

Evidencias

Asegurar el
funcionamient
o optimo del
tiempoy
recursos para
el accesoala
informacion.

Digitalizacién
expedientes de
personal

Documentos cargados
en sistema

Enero - Diciembre

92.38% de avance

Expedientes
digitalizados

Concluir el Cuadro

general de
clasificacion

Cuadro general de
clasificacién

Enero - Diciembre

40% de avance

Borrador Cuadro

Concluir el Catalogo

Catalogo de disposicion

de disposicion Enero - Diciembre 40% Avance Borrador
documental
documental
Realizar inventarios Inventarios Enero - Diciembre No realizado N/A

Realizar
Transferencias
primarias

Transferencias
primarias

Enero - Diciembre

No oficializado

Oficio Transferencia a
Archivo de
Concentracion

Realizar Bajas
documentales

Bajas documentales

Enero - Diciembre

No realizado

N/A

Realizar la Gestién de

documentos
electrénicos

Gestion de documentos
electrénicos

Julio - Diciembre

Realizado

SACl y Sistema
DigitalizacionWeb

Expurgo de
expedientes de
personal

Expedientes
correctamente
integrados.

Enero - Diciembre

86% de avance

Expedientes

Elaboracién de

Fichas Técnicas de

Valoracién
Documental

Fichas técnicas de
Valoracion Documental.

Julio - Diciembre

40%

Fichas Técnicas de
Valoracion Documental

Evidencias

SECRETARIA
DE EDUCACION
CHIHUAHUA | v DEPORTE
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Conformacion del grupo interdisciplinario.

ACTA PARA LA COI DEL GRUPO LINARIO DE
ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
Y LA INTEGRACION DEL MISMO.

En a cidad da Chihuahus, Chibuahua, @ ks catorce dias del mes g junio del ata
dos mil veintidés. con fundamento en 1o dispuesto por kg erticulos 4. 55 y 56 de fa
Ley de Archivos pars ef Estado de Chhushua, y

CONSIDERANDO

1 Que la Ley General de Archivos. publicada en el Diario Oficial de la Federacidn ol
15 de junka de 2018 y ue entrd en vigor & 15 de jurio de 2019 tlane por cbjeta |\, S
@stablecer los principios y bases genersies para la organizacisn, consarvacion, ¢

¥ de ks archivos en posesidn de
cusiguier autorkdad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Legislative, Lk
Eeculivo y Judicial, trgance auténomos. partdos posticos. fideicomisos y fondos {
Piblcos, asi camo da cualguier persona fisica. maral o sindicato que reciba y
Gj6rza racweos piblicos o realice actos de aulcridad de la faderacidn, las &
oentidades federativas y los municipios; 3

N
Il Que Sarvicios Educativos def Estado de Chihushua es un Organsma Piblico
Descentralizado, dotado de personalidad juridica, competencia y patimonio \
Vv

tlene por objeto fa direccion tacnica y administrativa de los
2 porla 5l Estado, enlos

de lo dispuesto
creacidn No. 31 publicado en el Pesicdico Oficial
¥ su modificacion de fecha 12';&

|

Curso impartido por la Direccién de Archivos de Secretaria de Cultura a los
integrantes del grupo interdisciplinario con el tema “Normatividad en materia de
archivos”

”

”2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa

SECRETARiAo “2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”

DE EDUCACION . i i hih.
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Designacion de responsables de archivo de tramite.

M. SACEL 62186

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y MATERIALES

No. de Oficio ASGM-2022-00118
Chihuahus, Chib. 2 17 de marzo de 2022

PCION TELLEZ DIAZ NI CESAR SAMSOVEL MECUA

LIC, PERLA CONCE!
JEFE D€ RECURSOS IO SIRERAL

PRESENTE,

Por medio dal presens, hago de @ conocimients ks romeres de ks
. hago parsonas 06 ests Subdireccion de
Wm;mhmwmurmamomnm:m-a&a

§

IRSCIS 1)

AT

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

(DSEECH

SEAVICIOS FOUCATIVOS OFL FSTADO DF CHINUANUA

C. CESAR RAFAEL SANDOVAL MEDINA
PRESENTE.-

EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 9
DEL ACUERDO DE CREACION DE ESTE ORGANISMO
DESCENTRALIZADO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTA HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE, A PARTIR DE ESTA
'OTORGA EL NOMBRAMIENTO DE ENLACE DEL AREA DE

'GENERAL.

RS
SERVICIOS EDUCATIVOS
DEL ESTADO DE CHIKUAHUA

”2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa"

gggﬁi’%:é?ﬁn #2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”
CHIHUAHUA Y DEPORTE Awv. Antonio de Montes No. 470(1)" le‘l zazzag\‘legicsa;a, C.P. 31200, Chihuahua, Chih.
GOBIERNO DEL E3TADO el. 614-429-13-
www.seech.gob.mx
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Responsable de Archivo de Concentracion

Chitustus

SECRETARIA
oE

¥ DEPORTE

DIRECCION GENERAL

Of. No. DG-2021-00132

Chihuahua, Chihuahua a 24 de febrero de 2021

C. DIANA TERESA ARCEO LOPEZ

En ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 9 del Acuerdo de Creacién

de este Org Publico D alizado, con

fraccion I del de las Ci

en el articulo 55

de Trabajo del Personal

de la Secretaria de Educacion Publica y en el articulo 21 de la Ley General de
Archivos, he tendio a bien designarla como Responsable del Archivo de

Concentracion de éste érganismo.

ATENTAMENTE

PROFR. M, EL
RECTOR

Al
GE! L

Profesionalizacion del ACA

GOBIERNO DE

MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO
OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA
César Rafael
Sandoval Medina

Por haber acreditado el curso virtual
“Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario”
impartido el 19, 20 y 21 de octubre de 2022
con duracién de 12 horas.

24—

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL ‘_‘

0&' SECRETARIA
s DE EDUCACION
CHIHUAHUA Y DEPORTE

BIERNO DEL ESTAD

Juntos o; podemos,

05 EDUCATIVOS
ADO DE CHIHUA

El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

cesar rafael sandoval medina
Por su participacion en el curso:

. .

para la Org: ¥ Conservacién de Archivos

Con una duracién de: 04 horas

Calificacién: 100%
UGREBYk2wi

A bt

Yuri Emiliano Cinfa Dominguez
Director General de Capacitacion

”2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”

#2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”

Av. Antonio de Montes No. 4700, Col. Panamericana, C.P. 31200, Chihuahua, Chih.

Tel. 614-429-13-35
www.seech.gob.mx
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Inscripcion en el Registro Nacional

 Registro Nacional
ana (e Archivos

% ARCHIVO
GENERAL

AGN

Il - NACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

158 1

Codigo de Registro

MX/419/12092022

Digitalizacion expedientes de personal

() SEECH & Cerrar Sesion

RFC de Usuario o Nimero de Nombre de Usuario CURP
Empleado

CARTAGENA GRIMALDO KAREM IA1 CAGKT30124MVZRRRO2
CAGK730124GB6

No. Empleado Nam. Doctos en Expediente Nam. Doctos Reclasificados

5699 138 138

B R - Este documento fue Reclasificado. g V = Este dacumento no fus Necesario Reclasificarlo, &s Correcto. @l

P = Pendiente por Revisar o Reclasificar.

Nom. Documento po Documento
© 1 | CAGKTI0124MVIRRR020005699190001001 | Cedluls de Datos Personales | 001 001 jusnmuncz
82 CAGK730124MVZRRR020005699130002001 Cedula de Datos Personales | 002 001 juan_munoz
© 3 | CAGKTI0124MVIRRRO20005699002001001 | Acta dls Macimiento 001 001 jusnmuncz
[+ CAGK730124MVZRRR020005699002001002 Acta de Nacimiento 001 002 juan_munoz
© . | CasraonamvzRARO20005699004001001 | Regisro Federal de 001 001 juan_muncz
Contribuyentes
© 6 | CAGKTI0124MVIRRRO20005699005001001 | CURP 001 001 jusnmuncz
@7 CAGK730124MVZRRR020005699005002001 CURP 002 001 juan_munoz
o SECRETARIA #2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”
vy DE EDUCACION 2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”
CHIHUAHUA Y DEPORTE Av. Antonio de Montes No. 4700, Col. Panamericana, C.P. 31200, Chihuahua, Chih.
GOBIERNO DEL ESTADO Tel. 614-429-13-35
L rrr— www.seech.gob.mx
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Cuadro General de Clasificacidon Archivistica

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES

SECCION 1C Legislacidn
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

SECCION 2C Asuntos Juridicos
SERIE | SUBSERIE | NOMERE
2C.15 Motificaciones
SECCION 3C Programacidn, Drganizacidn § Presupuestacion
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
IC7 Programas operativos anuales
SECCION 4C Recursos Humanos
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
4C1 Dizposiciones en materia de Recurzos Humanos
4C.4 Fiegistro y control de puestos y plazas
4C .41 Elaboracion de Formato Unico de Personal del personal ADG
4C.5 Némina de pago de personal
4C51 Comprobacidn de ndmina
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
At .Control.de aFistencia (wacaciones, descanszos y licencias,
incapacidades, eto]
481 Fieporke menzual de asistencia
4C B2 Permiso econdmico | licencias con goce de sueldo
40583 Inasistencia
4C.11 Eztimuloz | recompensas
4111 Compensacion de Fedes Escolares [RE)
4C11.2 Homologacidn
e Afiliaciones al Instituto de Sequridad § Servicios Sociales de loz

Transferencias Primarias

1d. SACY; 82907

Y , e DIRECCION DE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

No. de Oficio AC-2022-00202

DEPARTAMENTO DE Chihuahua, Chihuahua a 30 de noviembre de 2022

CURSQNARENERAL CARRETE LOYA
SUBDIRECTORA DE PERSONAL
PRESENTE

Por medio del preserse hago de su co
ase actva dé consata y dado a ls
consenvactn precautani

108 EDUCATIVOS
DEL ESTADO DE CHINUAHUA
DIRECCION DE ADMINIS]
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

i 2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”
g:iﬁ?é:é?o»« #2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”
Cnl;lrlltldljﬁlllsl.!DAO Y DEPORTE Av. Antonio de Montes No. 4700, Col. Panamericana, C.P. 31200, Chihuahua, Chih.

Tel. 614-429-13-35
www.seech.gob.mx
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Revisidn y asesorias de la elaboracién de fichas técnicas de valoracion documental
en la Direccidn de Archivos de la Secretaria de Cultura. 15 Septiembre 2022

Ficha técnica de valoracion
s s documental.

Chihuahua s

—

1.Cédigo de la seccion | 4C
Nombre de la seccién | Recursos Humanos

2 Codigo de la serie 48
Nombre de la serie Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, gic)

3.Codigo de la subserie | 4C.8.1
MNombre de la serie Reporte mensual de asistencia

4. Descripcion de la serie.

Documentacién generada por la verificacion de los registros de asistencia del personal con el
fin de detectar y determinar las incidencias mensuales presentadas.

‘ #2023, Centenario de la muerte del General Francisco Villa”
ggiﬁz@:&‘on #2023, Cien afios del Rotarismo en Chihuahua”
CHIHUAHUA Y DEPORTE Av. Antonio de Montes No. 4700, ICol. Panamericana, C.P. 31200, Chihuahua, Chih.
GOBIERNO DEL ESTADO Tel. 614-429-13-35
www.seech.gob.mx



