
 
 

REQUISITOS PARA FILIACIÓN 

ORIGINAL Y COPIA POR AMBOS LADOS 

 
1 ORIGINAL ASIGNACIÓN  
2 ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE (VIGENCIA 6 MESES). EN CASO DE SER EXTRANJERO 

CARTA DE NATURALIZACIÓN Y FORMA MIGRATORIA. 
3 CERTIFICADO MEDICO DE BUENA SALUD EXPEDIDA POR UNA INSTITUCIÓN PÚBLICA 

(SSA, IMSS, ISSSTE, HOSPITAL CENTRAL, UACH, CRUZ ROJA (INDICAR FECHA DE 
EXPEDICIÓN, FIRMA Y SELLO). NO SIMILARES, NI PARTICULARES.  (VIGENCIA 1 MES). 

4 CARTILLA DE SERVICIO MILITAR (PRE CARTILLA Y LIBERACIÓN). NO SE ACEPTAN 
DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR EL AYUNTAMIENTO. 

5 DOCUMENTOS DE ESTUDIO: 

 BACHILLERATO (EN CASO DE NO TENER POR ESTAR EN TRAMITE SU TITULO, 
SOLICITAR A LA ESCUELA  COPIA COTEJADA) 

 TITULO Y CEDULA PROFESIONAL (o en su caso ACTA DE EXAMEN 
PROFESIONAL o CONSTANCIA DE PROCESO DE TITULACIÓN SOLO 
EGRESADOS 2020-2021 Y 2021-2022) 

 PARA QUIENES TENGAN ASIGNACIÓN EN INGLES DEBERÁN PRESENTAR 
Certificación CENNI 12 (nivel terminado a la fecha de la 
contratación) 

NOTA: La constancia emitida por la institución educativa deberá indicar que se 
encuentra en proceso su trámite de titulación con fecha reciente. 

DOS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CREDENCIAL CUADRADAS BLANCO Y NEGRO (PAPEL MATE), DE 
FRENTE, FONDO BLANCO, NO INSTANTÁNEAS, SIN BARBA, SIN LENTES, ROPA CLARA. 

6 CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES EXPEDIDA POR LA FISCALÍA GENERAL DE 
ESTADO (VIGENCIA TRES MESES). NO SE ACEPTAN DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR EL 
AYUNTAMIENTO. 

7 CURP RECIENTE. 
8 CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL (RFC) DE HACIENDA (COSMOS Y PINO). 
9 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR AMBOS LADOS. 
10 COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (TRES MESES). 

REQUISITOS PARA EL PAGO DE NÓMINA   

11 COPIA DE DOCUMENTO BANCARIO (ESTADO DE CUENTA Y/O CONTRATO DE APERTURA 
DE CUENTA) RECIENTE CON NOMBRE, NÚMERO DE CUENTA Y CLABE INTERBANCARIA 
CON FIRMA DEL TRABAJADOR (ANOTAR NÚMERO DE CELULAR PARA ESTABLECER 
CONTACTO EN CASO DE SER REQUERIDO). 

12 COPIA DE CÉDULA DE DATOS PERSONALES (EMITIDA AL MOMENTO DE SU FILIACIÓN). 
13 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR AMBOS LADOS. 


